关于组织开展2022-2023学年度第二学期期中教学检查暨4月教学工作交叉检查的通知
期中教学检查是教学管理的一项常规工作，是加强教学过程管理和教学质量监控，提高教学质量的重要措施之一，是建设优良教风和学风，解决教学中存在的问题，整顿教学秩序的重要手段。为进一步加强教学管理，了解本学期开学以来教学工作情况，及时发现和解决教学过程中的问题，现开展贵州城市职业学院2022-2023学年度第二学期期中教学检查暨4月教学工作交叉检查。
一、指导思想

期中教学检查工作以严格管理、提高教学质量为中心，全面检查学院的教学情况，包括学生的学习情况、教师的教学情况及学院教学管理各项工作的开展情况，广泛听取各方意见，切实推进教育教学改革工作深入开展。

二、检查内容
（一）任课教师检查内容

1.课程标准编写：编写任务是否按时完成（新课是否按照新模板要求重新编写课程标准，其他课程是否沿用以前版本或对以前版本进行完善）、是否符合课程标准编写要求（基本要素是否完整，内容是否有课程思政设计）

2.授课计划编写：是否依据课程标准编写，是否按照新模板撰写，目前授课进度是否与学期授课计划基本相符。

3.教案编写：是否按照新模板要求撰写，基本要素是否完整，重点检查教案的教学进度、重难点、教学设计、课程思政要点、课后布置、教学反思等内容。
4.日常教学秩序：任课教师是否有上课迟到、早退、无故旷课，是否有随意调停课现象（请假和假后补课是否按规定履行手续）；是否存在教学资料准备不全情况；课堂教学情况（是否组织集中靠前就坐、是否有学生玩手机、讲小话、睡觉等现象）；学生出勤情况。

5.参与教研活动情况：任课教师是否准时参加所在教研室的教研活动（比如集体备课、说课、教材选用等活动）

6.听课情况：任课教师是否按照听课要求完成至少三次听课任务，并做好记录，及时反馈。

7.实训课教师检查内容：是否按时填写并规范填写实训室使用记录；实训项目开出是否与授课计划吻合，是否严格要求学生遵守实训室管理要求；是否存在学生在实训室吸烟和带食物进实训室现象；是否按照实训项目开出情况，及时认真指导学生完成实训报告。

（二）各教学单位检查内容
1.课程标准：本学期该教学单位所开设课程是否都撰写有课程标准、公共基础课（专业基础课）是否共同制定课程标准，是否归档完整。
2.授课计划、教案：本学期是否对授课计划（教案）撰写进行安排、指导、审核，是否对授课计划执行情况进行检查，是否对教案进行检查。
3.教材选用和使用情况：是否有教材选用相关资料（会议记录、签字）、是否组织召开教材使用反馈会议（教师座谈会、学生座谈会）等。

4.教风、学风情况：是否有日常教学巡查相关资料，是否通过深入课堂听课、组织召开师生代表座谈会等形式，实地了解教风、学风，深入了解师生对教学及管理、学生学习的意见和建议，查找、分析目前教风、学风中存在的主要问题，并采取改进措施和对策。

5.教研活动开展情况：是否要求各专业教研室编制教研活动计划，是否要求各专业教研室组织开展集体备课，是否对教研室执行情况进行检查，是否收集好各专业教研室教研活动相关资料（教研活动计划、教研活动记录、集体备课记录等等）

6.教师听课情况：是否对教师听课有相关安排和要求，各教学单位领导是否深入课堂听课并及时反馈，是否对教师听课记录收集归档。

7.教学制度运行情况：各教学单位执行教学相关制度的情况。

8.实训教学管理情况：是否对照各专业人才培养方案及课程设置安排实训教学；各实验实训室是否放置实训室使用记录表；是否对实训课任课教师开展实训室管理有关制度的培训；是否开展实训教学常规检查并做记录；是否要求实训课任课教师指导学生及时认真填写实训报告。

9.实验实训室运行管理情况：是否按照实验实训室安全管理要求开展各项工作，档案是否健全；实验实训室设备管理是否到位，是否及时维护维修；是否组织对实训课教师开展设备操作培训；实验实训室卫生管理是否形成值日安排机制，实训室是否干净整齐整洁；大型仪器设备是否独建立使用台账；是否定期开展实验实训室安全卫生检查。
三、检查方式
1.各教学单位根据检查内容拟定本教学单位期中教学检查实施方案并认真开展自查，针对自查中存在的不足提出改进措施形成自查报告，并将纸质版（电子版）于4月28日前提交至教务处。
2.教务处牵头实习实训处、马克思主义学院、各二级学院开展期中教学工作交叉检查。

四、检查时间
1.各教学单位自查时间：4月17日—4月28日
2.交叉检查时间：5月4日—5月6日（第10周），抽查任课教师和各教学单位教学工作情况。
五、联系方式

张婧（18708510777）：商务学院（旅航学院）、机电学院、大数据学院、艺体学院

谯攀（18786687387）：城建学院、医护学院、中专部、马克思主义学院
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    教务处 
                                           2023年4月16日
表1：
教研活动开展情况检查记录表

教学单位：

	序号
	教研室名称
	是否有教研活动计划
	教研活动主题
	是否有教研活动记录
	是否组织开展集体备课
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                所在教学单位领导签字：
表2：                  

课程标准编写情况检查记录表

教学单位：                                                        教研室：
	序号
	授课教师
	所授课程
	编写任务是否按时完成
	新课是否按照新模板撰写
	是否符合人才培养方案要求
	基本要素是否完整
	是否有课程思政设计
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                               所在教学单位领导签字：

表3：            
授课计划编写执行情况检查表

教学单位：                                                         教研室：
	周次
	课程
	任课教师
	授课班级
	是否按照课程标准要求编写
	是否按照新模板撰写
	计划教

学进度
	实际教

学进度

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                            所在教学单位领导签字：

表4：                  

教案编写情况检查记录表

教学单位：                                                        教研室：
	序号
	授课教师
	所授课程
	是否按照新模板要求撰写
	教案要素是否完整
	是否有课程思政要点
	是否有课后布置
	是否有教学反思
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                               所在教学领导签字：
表5：

贵州城市职业学院课堂教学听课评价表

	授课教师
	
	讲授课程
	
	授课班级
	

	听课时间
	  年   月   日星期    第    节课
	听课教室
	

	评价项目
	评价内容
	评价分数
	评 分

	
	
	优
	良
	中
	差
	

	教学态度
	备课充分，讲解娴熟；上课认真、投入，按时上下课。


	20
	15
	10
	5
	

	教学内容
	内容丰富，信息量大；反映学术成果；重点突出，难易适中，安排合理。


	20
	15
	10
	5
	

	教学设计
	注重教学过程设计，能更好地将内容进行重组与构建，充分促进学生的理解和掌握。


	20
	15
	10
	5
	

	教学技能
	注重课堂组织管理；教学语言标准、有感染力；理论联系实际，注重结合学情；善于启发，注重互动；科学、合理使用多媒体及现代信息化教学。


	20
	15
	10
	5
	

	教学效果
	师生互动好，学生的课堂参与热情；教学目标完成顺利，教学效果好。


	20
	15
	10
	5
	

	总得分（注：每一项目可取最低分与最高分之间任一值）

（注：每一项目可取最低分与最高分之间任一值）

	

	听课记录
	

	听课点评
	教学亮点：

	
	不足之处：

	其他意见或建议
	


                                                               听课教师：

表6：

	贵州城市职业学院教材使用反馈表（教师）


	学期：             二级学院：               教研室：              填表时间：

	序号
	授课班级
	课程
	教材名称
	主编
	出版社
	对使用教材的意见或看法
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	参会教师签到：

	
	
	
	
	
	教学单位领导签字：


表7：

	贵州城市职业学院教材使用反馈表（学生）

	学期：                                所在学院：              填表时间：
	

	序号
	课程名称
	教材名称
	主编
	出版社
	对使用教材的意见或看法

	
	
	
	
	
	满意
	基本满意
	不满意
	其他意见
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	参会学生签到：

	
	
	
	
	
	教学单位领导签字：


表8：

贵州城市职业学院实训管理工作自查报告

	学期：                    学院：                              填表时间：

	序号
	自查项目
	检查情况小结

	1
	各实训基地（室）规范使用情况
	

	2
	实训设备维护情况
	 

	3
	实训教学项目开出情况
	 

	4
	实训室安全管理情况
	

	存在的不足：
针对以上检查项目中，没有达标或没有按照工作计划完成的任务进行问题总结。


	改进措施：
针对每项问题提出具体的改进措施



	其他工作建议：



                                             二级学院领导签字：
注：此报告一式两份，一份二级学院存档，一份交实训处存档。
表9：

贵州城市职业学院实训室安全自查记录表

	序号
	学院/单位
	实验实训室名称
	负责人
	职务
	存在隐患
	整改完成时间
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	合计
	发现隐患数：     已整改数：      已制定方案准备整改数：       安全教育培训数：   安全演练数：



